_<<._:<.,masgﬁmmé_ﬁm_@_mm in Rheinhausen _ﬂ,ioﬁimnm, ausbildende Betriebe tber

zahlreiche wichtige Anderungen

Die Klassiker unter den Ausbil-
dungsberufen ,Biirokaufleute bzw:
Kaufleute fiir ‘Biirokommunika-
tion® werden ab dem 1. August
sum  Ausbildungsberuf ,Kauf-
mann/-frau fiir Biiromanagement*
zusammengefasst. R

" Esgibt wohl kaum ein Unterneh-

men, das auf Kaufleute fiir Biiro-
fnanagement verzichten kann. Sie

sind flexibel im Betrieb einsetzbar:
Sie bearbeiten und verfassen
‘Schriftstiicke, iibernehmen Sekre-
tariats- und Assistenzaufgaben, be-
schiftigen sich mit Steuer-und Ver-
sicherungsfragen, stellen Bestands-
und Verkaufszahlen zusammen.
Im Zuge der Neuordnung des Aus-
bildungsberufes fragen sich. viele
Ausbildungsbetriebe, welche An-
derungen im Rahmen der betriebli-
chen Ausbildung auf sie zukom-
men werden. _

Im Willy-Brandt-Berufskolleg
gab es aus diesem Giund eine In-

formationsveranstaltung fiir >:m.-

 bildungsbetriebe. Stephanie Has--

lach, Leiterin des Bildungsgangsan
dem Rheinhauser Berufskolleg, er-
Jauterte vor Vertretern von Ausbil-

"dungsbetrieben, welche Auswir-

kungen die Neuordnung auf den
betrieblichen und schulischen All-
tag haben wird.

Hierzu zdhlen unter anderem

_die handlungsorientierte Vermitt-.
lung  der berufsprofilgebenden
 Kenntnisse und Fahigkeiten wie
 biirowirtschaftliche Abldufe, Kun-

denbeziehungsprozesse, Material-
wirtschaft AuRerdem werden in-

tegrative Fertigkeiten und Kennt-.

nisse (der Ausbildungsbetrieb,
.EcmxmonmammmoP Information,
- Kooperation, Kommunikation)

nach dem Lernfeldkonzept vermit-

. telt. Ferner werden zwei Wahlqua-
lifikationen fiir -eine flexible

Schwerpunktsetzung ~ von . den

- Unternehmen festgesetzt und ver--
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mittelt. Eine weitere Anderung ist
die Erprobung der gestreckten Ab-

schlusspriifung und der Wegfall der
,Zwischenpriifung*. ;

_ m_u<.m._._=mqmn:mm= n._.im_um__._
Ferner gehort die Bedienung mo-

derner Textverarbeitungs- und Ta-
bellenkalkulationsprogramme: - Zu
den Schwerpunkten der Ausbil-
dung sowie der Erwerb des EDV-

Fithrerscheins. Dazu bietet das-

Willy-Brandt-Berufskolleg ein zu-
sitzliches Kursprogramim, Um die
Schiilerinnen und Schiiler optimal
auf'den ersten Teil der gestreckten
Abschlusspriifung vorzubereiten.
Das Verstindnis und der Um-
gang mit komplexen Geschéftspro-
zessen in ERP-Systemen werden in

 den Unterricht integriert.

Zur Abbildung von WOEEmwg

Geschiftsprozessen, vom Eingang -
~“einer Auftrags-Mail bis zur kom-
- pletten Abwicklung und Buchung,
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bei den wcﬁocmeﬁm: ab 1. August

. ENGLISCH WIRD FEST IM
. UNTERRICHT VERANKERT

¢ o Als weitere Neuerung wird

i Englischals Unterrichtsfach fest :
: im Stundenplan verankert. Die  :
: Schiilerinnen und Schiiler erhal- :
! ten zusitzlich die Moglichkeit . :
> das KMi-Fremdsprachenzertifi- :
: "kat zu erwerben. Zum Abschluss ¢
: besprachen Ausbilder und Leh- :
: rer bei einem Umtrunk weiter-

: fithrende Details der Aushildung
:"im nachsten Schuljahr. :

‘wird am Willy-Brandt-Berufskolleg
-die ERPSoftware ,Navision® ge-

nutzt. Durch den Einsatz dieser

" Software konnen die Auszubilden-

den komplexe Geschiftsprozesse

-abbilden und verstehen. So werden

sie optimal auf ihre Abschlussprii-
fungen vorbereitet.




